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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
712024 264001-FUNDACAO J.D.FIGUEIREDO SEG.MED. ERIKA ALVES DOS 02/12/2024 12:29 (v
TRABALHO/SP SANTOS 8.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 47648.000361/2023-
~ . 90109/2024
ndo-continuado 17

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servicos de higienizacéo e desinfeccao de acervos bibliograficos, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE VALOR TOTAI
MEDIDA
1 Prestagdo de servigos técnicos de 15539 - Higienizacéo de Unidade A ser definido ap
limpeza, higieniza¢do e desinfecc¢éo Documentacgéo pesquisa de pre¢
fungica do acervo bibliografico do CTN Arquivistico / Acervo (1 servico) (Vide item 1.5)
Bibliografico

1.2.0 objeto corresponde a contratagdo de empresa especializada para limpeza, higienizacdo e desinfeccdo do
acervo documental, com o tratamento de documentos infectados, incluindo todo o mobiliario, estantes,
arquivos, armarios, mesas, cadeiras, equipamentos e objetos tridimensionais (medalhas, troféus, molduras,
fotografias e afins), do Servico de Biblioteca e Documentacdo da Fundacentro (SBD), o remanejamento,
organizagdo e acondicionamento dos documentos tratados e identificacdo das estantes.

1.2.1. O acervo catalogado conta com aproximadamente, 93.752 volumes, perfazendo um total de,
aproximadamente, 890 metros lineares.

1.2.2. O acervo ndo catalogado conta com aproximadamente 15 mil volumes, perfazendo um total de,
aproximadamente, 410 metros lineares).

1.3 Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns e ndo continuos, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo e do contrato de prestagdo de servicos é de seis meses contados a partir da
lavratura do contrato de prestacdo de servigos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021 e, mediante
justificativa do prestador de servigos para a ndo completude dos servicos, no prazo da vigéncia inicial do contrato.
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1.4.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado,
previstas neste instrumento.

1.5. Os valores maximos serdo determinados apés a conclusdo de pesquisa de precos e indicados em edital.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Em funcdo do fechamento total da biblioteca da Fundacentro, decorrente das medidas de protecdo para a
proliferagdo do Covid-19, o acervo bibliografico permaneceu sem uso durante todo o periodo pandémico. Como
agravante, as paredes laterais da biblioteca sédo de vidro e, portanto, permitem a incidéncia de raios solares para o
interior do edificio, ocasionando o aumento da temperatura do interior do recinto onde esta acondicionado o acervo
bibliografico. Como fator agravante, os equipamentos de climatizacéo instalados no SBD estdo inoperantes. Tais
condi¢cBes favoreceram o desenvolvimento de coldnias fungicas que acometeram a colecdo bibliografica. Tais fatos
fundamentam a contratacédo pretendida que visa o restabelecimento das condi¢cdes saudaveis de uso do acervo e a
manutencao e preservacao dos itens que o integram.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Complemente-se o conteldo descrito nos Estudos Técnicos Preliminares pelo seguinte:

3.2.1 Os servicos contratados incluem a limpeza, higienizacdo e desinfec¢do do acervo documental (catalogado e
ndo catalogado), incluindo as estantes (fixas e moveis), arquivos, armarios, mesas, cadeiras, inclusive os
equipamentos, objetos (medalhas, troféus, molduras, fotografias e afins) e o mobiliario do Servigo de Biblioteca e
Documentacdo (SBD) e, o remanejamento, organizagdo e acondicionamento dos documentos. a prestacdo dos
servigos devera atender aos seguintes critérios:

3.2.2. Os servigos devem ser realizados nas dependéncias do SBD, sito a Rua Capote Valente, 710 - Pinheiros -
Sao Paulo - SP, CEP 05409-002, de segunda a sexta feira, das 8:30h até as 17:30h.

3.2.2.1. Eventualmente, sera permitida a remogédo de itens das dependéncias do SBD pela contratada, mediante
reporte circunstanciado que demonstre a necessidade ou a viabilidade técnica para tal e contenha, no minimo, o
titulo das publicag8es retiradas, o numero do codigo de barras ou a descri¢cdo do item e nimero de patriménio, no
que couber, e a data prevista para a restituicdo dos itens ao SBD. Competira a equipe de fiscalizagdo controlar a
movimentagdo de itens pela contratada e a devolucéo de todos os itens retirados por esta que, inclusive, configura
requisito obrigatdrio para o encerramento do contrato.

3.2.2.1.1. A retirada de itens da Fundacentro pela contratada, sem a ciéncia e aprovagdo prévia da equipe de
fiscalizagdo configura infragdo grave, passivel de aplicagdo de sancao, nos termos de descritos no Instrumento de
Medicéo de Resultados (IMR), anexo Il deste artefato.

3.2.3. A limpeza e higienizacdo mecanica (remocado de sujidades) a seco dos itens bibliograficos deve ser realizada
item a item, ou seja, documento por documento, folha por folha (ou pagina por pagina), estojo por estojo, etc..

3.2.3.1. A limpeza mecanica, além de eliminar a poeira e sujidades, devera providenciar a remogdo de insetos,
dejetos, clipes, grampos, papéis, marca-paginas e todos os outros elementos estranhos as obras que representem
riscos para a conservagéo dos documentos.
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3.2.3.1.1. A higienizagdo interna — remocao de po, residuos bioldgicos e detritos acumulados nos volumes
por varredura com trincha macia ou similares ou tecido de algod&o puro, devera ser executada com uso de
mesa de higienizag&o apropriada para evitar a disperséo da poeira no ar.

3.2.3.1.2. A higienizacdo das areas externas dos volumes (corte da cabeca, corte da frente e lombada)
deverd empregar a utilizacdo de aspirador de p6 com tanque de agua e filtro HEPA e, tecido de algodao
puro, levemente umedecido em 4gua com pequena porgao de bactericida ou alcool absoluto.

3.2.3.2. Na limpeza e higienizacdo de capas, contracapas, lombadas, laterais, caixas e estojos, devera ser usado
aspirador de pd, em baixa poténcia com bocal especifico para aspiragdo de itens delicados com protegdo na sucgéo
e tecidos de algodao puro, limpos e secos, algodédo, palitos, espatulas, pincéis, trinchas ou escovas de cerdas
macias. Nos casos aplicaveis e, havendo a necessidade, deverdo ser utilizados também bonecas, p6 de borracha,
espatulas e bisturis.

3.2.3.2.1. Sera admitido o uso de outros materiais, técnicas e produtos indicados pela contratada para a
remocdo de sujidades mais profundas e/ou impregnadas. Neste caso, a contratada devera formalizar a
proposta circunstanciada a equipe de fiscalizagdo, a quem compete se manifestar favoravelmente, ou ndo, a
sugestao da contratada.

3.2.3.2.2. A proposta comercial deve prever os custos com todos 0s materiais necessarios a execugdo dos
servigos contratados, de modo que ndo serdo admitidas cobrangas complementares apds a lavratura do
contrato de prestagdo de servicos. Desta forma, aos licitantes é permitido realizar visita técnica ao acervo,
até o dia anterior a abertura do certame licitatério, mediante agendamento prévio por meio do endereco
eletrénico biblioteca@fundacentro.gov.br.

3.2.3.2.3. As formas e contetdos originais dos documentos tratados nédo devera, sob nenhuma hipétese, ser
comprometidas em decorréncia do uso de materiais ou produtos empregados para a higienizagéo,
independentemente do suporte.

3.2.3.2.3.1. Em caso de danos a quaisquer obras, em decorréncia de a¢des da contratada, competira
a esta a reposigdo da publicagdo danificada.

3.2.3.2.3.2. Na impossibilidade de reposicdo da obra avariada por esgotamento da
tiragem, esta poderd ser substituida por qualquer outra, a critério da Fundacentro, cujo valor
comercial seja equivalente a primeira. Caso néo seja possivel determinar o valor comercial vigente da
obra, competir4 a contratada o pagamento de multa no valor de 1% do contrato por obra avariada,
em até 10 dias apds o ateste da aplicagdo da san¢do pela Fundacentro.

3.2.4 A contratada devera remover todos os itens bibliograficos dos arquivos, estantes ou mesas, para limpeza,
higienizacéo e desinfeccdo. Findos tais procedimentos, estes deverdo ser restituidos ao local de origem, conforme
orientagdes do SBD, mantendo a ordem crescente da nota¢do de chamada bibliogréafica indicada nas etiquetas de
localizagao, no caso dos itens catalogados.

3.2.4.1. Apo6s os procedimentos de limpeza, higienizagéo e desinfecgdo, o acervo devera ser recolocado nos
arquivos deslizantes, obedecendo/mantendo a ordem crescente de notacdo de chamada bibliografica
indicada nas etiquetas de localizagdo, remanejado e reorganizado, de modo a distribuir a colegdo nas
prateleiras, mantendo espac¢os adequados para o crescimento do acervo em cada uma e, promovendo 0
melhor aproveitamento possivel dos espacos disponiveis.

3.2.4.2. Compete a contratada proceder a identificacdo das estantes com etiquetas, tags ou outros
dispositivos adequados e passiveis de remogdo sem deixar marcas.

3.2.5. Os servigcos de higienizagdo deverdo compreender também a limpeza e desinfec¢do de todo o ambiente do
SBD, inclusive o mobiliario e toda a parte externa e interna, incluso as prateleiras dos arquivos deslizantes, com
materiais, produtos e equipamentos adequados e nao abrasivos. A contratada sera responsabilizada por quaisquer
avarias a que der causa no patriménio da Fundacentro em decorréncia da prestacio dos servicos contratados.

3.2.5.1. Na desinfecc¢édo, deve ser adotada a aplicacdo de antibactericida ou fungicida nos documentos, prateleiras,
arquivos, mesas, cadeiras e outros locais/itens em que sejam possiveis e necessarios.

3.2.6. Os servigos devem incluir a oxigenacao de todos os itens tratados.
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3.2.7. Os procedimentos de desinfec¢do deverdo empregar procedimentos de fumigamento com antibactericida e/ou
fungicida e deverao contemplar todo o acervo bibliografico, bem como todas as prateleiras dos arquivos deslizantes,
mobiliarios do SBD e outros locais que a contratada identificar como necessarios.

2.2.7.1. Os volumes atacados por agentes biolégicos de degradacao (fungos, bactérias, insetos e roedores)
deverédo ser identificados e submetidos ao isolamento (quarentena). a reintegragdo desses itens ao acervo
somente devera acontecer apds a contratada emitir o ateste de neutralizacdo de agentes biol4gicos.

3.2.8. Em até quinze dias ap06s a entrega final dos trabalhos, a contratada devera apresentar relatorio técnico
documental e fotogréfico, contendo, no minimo:

a) relato escrito e fotogréafico das condigées iniciais e finais do acervo;

b) descricdo detalhada dos procedimentos executados e materiais, produtos e equipamentos utilizados, com
as devidas justificativas por tais escolhas;

c¢) descricdo dos elementos degradantes encontrados (com fotos), inclusive a identificacdo dos tipos de
fungos e demais sujidades (é facultada a contratada a subcontratacdo de empresa para realizacdo de testes
laboratoriais para a identificagdo dos agentes bioldgicos encontrados no acervo - os laudos laboratoriais
devem integrar o relatério técnico final de execucao dos servigos);

d) recomendagdes de conservagdo como critérios de controle de temperatura, umidade e circulagdo de
ar, exposicao a luminosidade e radiagdo UV, UVA e UVB, acondicionamento, elementos ambientais
potencialmente danosos a colecéo, periodicidade recomendada para a execugdo de servigos de higienizagdo
(desconsiderando eventuais reincidéncias de contaminagao fangica), dentre outros itens que a contratada
entender necessario, visando a continuidade nos procedimentos de conservacao e preservagéo do acervo;

e) identificacdo dos itens submetidos a quarentena contendo, no minimo, o titulo o cddigo de barras e o
registro fotografico da infestacao fungica;

f) o termo de garantia dos servigos prestados, com vigéncia minima de 4 meses contados a partir do primeiro
dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. Nesse periodo, a contratada se compromete
a refazer a higienizagcdo de qualquer item que apresente sujidades, salvo no caso em que estas
comprovadamente sejam de origem posterior a execugdo do servico.

3.2.8.1. A contratada devera apresentar relatério parcial de execucdo dos servicos mensalmente, sendo o primeiro
deles apresentado entre 30 e 35 dias da data de inicio da prestacdo dos servigos, que devera acontecer em até 15
dias da assinatura do contrato e/ou emisséo da ordem de servico.

3.2.9. As obras nao catalogadas e que se encontram dispostas em caixas ou sobre as mesas, também deverao ser
higienizadas e organizadas pela contratada.

3.2.10. Compete a contratada o fornecimento de todos os equipamentos de protecdo individual (mascaras
descartaveis PFF-2, luvas descartaveis de borracha, 6culos de protecdo, aventais, guarda-pos, toucas para cabelo,
etc.) necessarios a execugao dos servigos.

3.2.11. A Contratada ficara obrigada a refazer, as suas expensas, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, 0 servigo

que vier a ser recusado por estar em desconformidade com o especificado neste Termo de Referéncia, ficando
ciente de que o ato do recebimento definitivo ndo implica na isencdo de responsabilidade pelo servigo prestado.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
requisitos aplicaveis constantes no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.2. N&o se aplica a indicagdo de marcas e modelos para a presente contratacao.
Da vedacao de utilizacdo de marcalproduto na execucao do servico

4.3. N&o se aplica a vedacao de utilizacdo de marcas e/ou produtos na execug¢do dos servi¢cos, desde que estes nao
causem danos de quaisquer naturezas ao acervo bibliografico e demais patriménios da Fundacentro.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. N&o sera exigida carta de solidariedade que assegure a execugao do contrato.

Subcontratacao

4.5. E permitida a subcontratac&o parcial do objeto, até o limite de 10% (dez por cento) do valor total do contrato.

4.5.1. A subcontratacdo permitida se restringe exclusivamente a realizagao dos testes laboratoriais referidos no item
3.2.8 desse artefato, com vistas a identificagdo dos tipos de fungos e demais sujidades encontradas nos itens
higienizados e emisséo de laudos.

4.5.2. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacéo, constante no item 1.2 desse
artefato.

4.5.3. Em qualquer hipétese de subcontratacéo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela perfeita
execug¢do contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenagdo das atividades dos subcontratado, bem como
responder perante a Fundacentro pelo rigoroso cumprimento das obrigac@es contratuais correspondentes ao objeto
da subcontratacéo.

4.5.4. A subcontratacdo depende de autorizagao prévia da Fundacentro, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre os requisitos de qualificacéo técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.5.5. O contratado apresentara a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.5.6. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Fundacentro ou com
agente publico que desempenhe funcéo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se
deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a subcontratacao.
Garantia da contratacao

4.7. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no
percentual de 5% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.7.1. A garantia nas modalidades caucéo e fianga bancaria devera ser prestada em até 10 dias ap6s a assinatura
do contrato

4.7.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacé@o a garantia da contratagéo.
4.9. O Contratado devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informag6es, podendo exigir, inclusive, a capacitagédo dos técnicos do contratante ou da

nova empresa que continuard a execucgao dos servicos.

Vistoria
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4.10. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigcos € requisito para a participacdo no processo licitatério,
visando ao conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, acompanhada por
servidor da Fundacentro designado para esse fim, na Rua Capote Valente, 710 - Pinheiros - Sao Paulo - SP, CEP
05409-002, de segunda a sexta feira, das 8:30h até as 17:30h.

4.11. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos licitantes para a realiza¢éo da vistoria prévia.

4.12. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitag8o para a realiza¢éo da vistoria.

4.13. As vistorias poderdo ser realizadas até o dia util imediatamente anterior a data prevista para abertura do
certame e deverdo ser previamente agendadas com o Servico de Biblioteca e Documentagdo pelo endereco
eletrénico biblioteca@fundacentro.gov.br.

4.14. E facultado aos licitantes abster-se de realizar a vistoria e, neste caso, a abstencéo devera ser formalizada por
meio de declaragdo assinada pelo representante legal da empresa. A nao realizacéo da vistoria ndo podera embasar
posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagfes, duvidas, esquecimentos de quaisquer detalhes sobre
os locais da prestagdo dos servicos e/ou caracteristicas dos itens a serem tratados, devendo a contratada assumir
os 6nus dos servicos decorrentes.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.15. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gBes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

4.16. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas nesse artefato;

4.17. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

4.18. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada;

4.19. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagéo a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidacédo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

4.20. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execug¢ao do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes
estabelecidos no Contrato e no presente Termo de Referéncia;

4.21. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Contrato;

4.22. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis
qguando do descumprimento de obriga¢8es pelo Contratado;

4.23. Explicitamente, emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do objeto,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucéo do ajuste.

4.23.1. A Fundacentro tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

4.24. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado
no prazo maximo de 30 dias.

4.25. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

4.26. Comunicar a contratada na hipotese de posterior alteragdo do projeto pela Fundacentro, no caso do art. 93,
82° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.27. A Fundacentro ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda
gue vinculados as execucao do objeto do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.28. A contratada deve cumprir todas as obriga¢gBes constantes nesse termo de referéncia, no contrato de
prestacdo de servicos e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucgao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

4.28.1. Manter preposto aceito pela Fundacentro no local do servigo para representa-lo na execucéo do objeto
contratado.

4.28.2. A indicacdo ou a manutencao do preposto da contratada podera ser recusada pela Fundacentro, desde que
devidamente justificada, devendo a contratada designar outro para o exercicio da atividade.

4.28.3. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
gue devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.28.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il) e
prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados.

4.28.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, com habilitacdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacéo de regéncia.

4.28.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgéo
ou dos materiais empregados.

4.28.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Fundacentro ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug¢do contratual pala
Fundacentro, que ficara autorizada a descontar dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos.

4.28.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.28.9. Quando néo for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
contratada devera apresentar ao fiscal do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, 0s
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

3) certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

4.28.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagfes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade & Fundacentro.

4.28.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

4.28.12. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pala Fundacentro ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do objeto.
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4.28.13. Paralisar, por determinagdo da Fundacentro, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.28.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

4.28.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
segurancga, higiene e disciplina.

4.28.16. Submeter previamente, por escrito, a Fundacentro, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do termo de referéncia.

4.28.17. Nao permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

4.28.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitacdo na licitacéo.

4.28.19. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagéo (art. 116).

4.28.19.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacéo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico)

4.28.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

4.28.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.28.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Fundacentro

4.28.23. Arcar com todas as despesas oriundas do deslocamento de seus prepostos para a execuc¢do do objeto
contratado.

OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
4.28.4. Nao estd prevista a manipulagdo de dados pessoais na execug¢do do objeto contratado. Contudo, na

excepcional eventualidade de acesso a quaisquer documentos abrangidos pela LGPD, competira a contratada o
pleno cumprimento do disposto na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Execucgao

5.1. A execucgao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: em até 15 dias, contados da assinatura do contrato e/ou emissédo da ordem de
servigo;

5.1.2. Cronograma de realiza¢éo dos servigos:
Més 1 - 17% da execucgédo do projeto

Més 2 - 34% da execucdo do projeto
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Més 3 - 51% da execucdo do projeto

Més 4 - 68% da execucdo do projeto

Més 5 - 85% da execucéo do projeto

Més 6 - 100% da execucao do projeto

5.1.2.1. A contratada devera apresentar relatdrio relatorio parcial de execu¢do mensalmente.

5.1.2.2. O primeiro relatério devera ser apresentado entre 30 e 35 dias, a contar da data de inicio da prestacéo dos
servigos e/ou da emissdo da ordem de servigo e, 0s relatorios subsequentes, a cada 30 dias contados da entrega do
relatério imediatamente anterior.

5.1.2.3. Transcorridos 3 meses da vigéncia do contrato, a contratada devera apresentar relatério parcial de
execucdo dos servicos demonstrando a execugdo de, pelo menos, 51% do projeto ou, justificando o atraso no
cronograma ora estabelecido, com a sinalizacdo de eventual necessidade de prorrogagdo da vigéncia contratual.

5.1.3. A notificagdo sobre eventuais atrasos decorrentes de indisponibilidade do ambiente de trabalho destinado a
contratada para a execugéo dos servigos (desde que ndo tenha a contratada dado causa ou contribuido para tal) ou,
da interrupgdo no fornecimento de servigos publicos essenciais (i.e. energia elétrica), deverdo ser reportados pela
contratada no relatério de execugéo parcial correspondente ao periodo.

5.1.3.1 No caso de interrupcdo na prestagdo dos servicos pelas causas indicadas no item anterior, devera a equipe
de fiscalizagdo efetuar o ajuste no cronograma de execucgdo dos servicos, acrescentando a este o periodo em que a
contratada ficou impedida de executar 0s servigos.

5.1.4. Todas as comunicacdes entre a contratante e a Fundacentro deverdo ocorrer pelos meios formais de
comunicacao, sendo admitido o uso de e-mails.

Local da prestacdo dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endere¢o: Rua Capote Valente, 710 - Pinheiros - Sdo Paulo - SP,
CEP 05409-002, de segunda a sexta feira, das 8:30h até as 17:30h.

5.2.1. Eventualmente, havendo a necessidade justificada, € admitida a retirada de documentos para tratamento nas
dependéncias da contratada, mediante justificativa da contratada e, ciéncia e autorizacdo expressa do SBD e da
equipe de fiscaliza¢&o do contrato.

5.2.1.1. O encerramento do contrato fica condicionado a restituicdo de todos os itens retirados da Fundacentro pela
contratada ao SBD.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucédo dos servigos, a contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades suficientes e necesséarias para a perfeita
execucgdo dos trabalhos, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.3.1. Todos os custos necessarios para o provimento dos recursos materiais e humanos para a execucgao do objeto
deverdo ser previstos na proposta comercial, ndo sendo admitidas altera¢cdes no valor acordado, apos a assinatura
do contrato.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda da Fundacentro tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. O acervo catalogado esté acondicionado em sistema eletrénico de arquivamento deslizante, composto por 12
médulos deslizantes eletronicos duplos medindo 850mm (L) X10595mm (P) X 2350mm (A) e 1 mddulo fixo
(desprovido de motoriza¢éo) medindo 850mm (L) X 10595mm (P) X 20mm (A) que totalizam 250 faces de arquivo,
onde estdo acondicionados cerca de 96 mil exemplares, que comp8em a colecdo bibliografica circulante da
biblioteca da Fundacentro cuja metragem linear é de aproximadamente 890 metros.
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5.4.2. Além da colecao bibliografica, a biblioteca possui itens ainda ndo catalogados e que também compdem o
objeto desta contratacdo. Parte dessa cole¢do esta acondicionada em caixas de papeldo, e outra parte esta
empilhada sobre as mesas. Ha ainda uma pequena porcao acondicionada em estantes simples de ago e no chao.

5.4.3. A biblioteca também detém a custodia de objetos de valor histérico para a Fundacentro. Trata de livros de
memoria, placas de homenagens, bottons, fotografias, troféus, medalhas, certificados (emoldurados) e itens
semelhantes, que estdo acondicionados em dois armarios simples, medindo aproximadamente 700mm (L) X 400mm
(P) X 1600mm (A).

5.4.4. O acervo a ser tratado, considerando as cole¢des mencionadas nos itens 5.4.1, a 5.4.3, somam a metragem
linear de 1200 metros.

5.4.4.1. A metragem de 1200 metros lineares € uma estimativa do volume total do acervo e nao foi aferida com a
utilizac&o de recursos técnicos para a mensuragdo de acervos. Desta forma, para fins de afericdo dos servigos com
vistas a medicdo de resultados e pagamentos, sera considerada a metragem técnica aferida pela contratada,
devidamente documentada em sua proposta e no contrato de prestagdo de servigos.

5.4.4.2. E altamente recomendavel que os licitantes realizem a visita técnica, para respaldar a elaboracéo de suas
propostas. Caso a contratada se abstenha de realizar a vistoria, ndo serdo admitidas argumentacbes sobre
eventuais imprecisdes no volume estimado do acervo a ser tratado.

5.4.4.2.1. Sera requisito para a habilitacdo para participagdo no ato licitatério a comprovacao de realizagdo da
vistoria no SBD ou, a declaracdo de abstencéo da licitante em procedé-la.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, sera de, no minimo 4 meses,
contados a partir do primeiro dia Util subsequente & data do recebimento definitivo do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢édo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢é@o. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcéo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.

22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servicgo, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequag¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11I).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comiss@o de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao contratual. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucgdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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6.13. O contratado deverda manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execugdo do contrato.

6.13.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto no Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR), anexo.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicos.

7.2. Transcorridos 3 meses de execug¢ao do contrato, a contratada devera comprovar a execugdo de, pelo menos,
51% do projeto (mensuragdo em metros lineares) ou, apresentar as justificativas para o inalcance das metas
intermediarias do projeto.

Do recebimento
7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 dias, pelos fiscais técnico e administrativo,

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (
Art. 140, |, a, da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3.1. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.
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7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.2. A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.4.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢éo das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagado for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.6.5. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacédo da situacdo, sem dnus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impec¢a a participacdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacéo do indice IPCA/IBGE
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado mensalmente, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.
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7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.25. A presente contratacdo ndo prevé a antecipacdo de pagamento, parcial ou total.

Cessao de crédito

7.26. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os

procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.26.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

7.27. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragcdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo.

7.30. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacado
8.2. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
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8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2°
do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrucédo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de conservador / restaurador de documentos, expedido por
orgdo competente: (Associacdo Brasileira de Encadernacdo e Restauro (ABER), Associacdo Brasileira de
Conservadores e Restauradores (ABRACOR), Conselho Municipal de Preservagéo do Patrimdnio Histérico, Cultural
e Ambiental da Cidade de S&o Paulo (CONPRESP), Conselho de Defesa do Patriménio Histdrico, Arqueoldgico,
Artistico e Turistico da Secretaria da Cultura do Estado de Sdo Paulo (CONDEPHAAT), Biblioteca Nacional (BN),
Arquivo Nacional (AN) ou, Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional (IPHAN)), nos termos do Art. 66 da
Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual e/ou municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate

de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstracGes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nédo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido

minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

8.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis limitar-se-
ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, 8§6°).

Qualificagao Técnica

8.27. Comprovacéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.27.1. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.27.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.27.3. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagcdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.28. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

8.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;
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8.28.2. A declaracdo de regularidade de situac@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.28.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servigo;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.28.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacao;

8.28.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 60.000,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estima-se o valor de R$ 60.000,00 para a contratacdo pretendida.

9.1.1. O valor estimado no item anterior corresponde ao valor obtido no levantamento realizado para elaboracéo dos

estudos técnicos preliminares e estéo sujeitos a alteracéo, visto que os valores maximos da contrata¢éo serao
determinados em edital.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:
Gestdo da Unidade: 264001
Acgdo: 20YW - Técnica
Fonte: 1000000000
Programa de Trabalho: 234765
Elemento de Despesa: 339039

Plano Interno: 20YW101112

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 18 de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 264001

de 13 de novembro de 2020.

ERIKA ALVES DOS SANTOS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/11/2024 as 16:18:59.

SERGIO ANTONIO DOS SANTOS

Coordenador de difusdo de conhecimento e educagao

REMIGIO TODESCHINI

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/11/2024 as 16:30:50.

HIGOR THALES ROCHA LOPES

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/12/2024 as 12:29:50.
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